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Lịch tuần thứ 16
Từ ngày 14/4/2014 đến ngày 20/4/2014
 Lịch hoạt động của Cơ quan Viện

	Ngày
	Sáng
	Chiều

	Thứ Hai

14
	· Họp HĐ xét danh hiệu Nhà giáo Nhân dân, Nhà giáo Ưu tú.
Thời gian:  9h00
Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Theo quyết định.
· Bảo vệ đề cương đề tài NCKH cấp Viện:
- Chủ nhiệm đề tài: ThS. Lương Tuấn Long (8h00 -Phòng Hội thảo. Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm).

- Chủ nhiệm đề tài: ThS. Bùi Thanh Sơn (8h45 -Phòng Hội thảo. Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm).

- Chủ nhiệm đề tài: TS. Lương Văn Hải (9h15 -Phòng Hội thảo. Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm).

- Chủ nhiệm đề tài: ThS. Ngô Thanh Tùng (10h00 -Phòng Hội thảo. Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm).
 - Chủ nhiệm đề tài: TS. Lê Ngọc Hà (10h45 -Phòng Hội thảo. Thành phần: Theo giấy mời và các đ/c quan tâm).
· Đoàn công tác của Viện đi làm việc tại Quảng Bình.
Thời gian: Từ ngày 14-16/4/2013
Thành phần: Theo quyết định.
	· Bảo vệ đề cương đề tài NCKH cấp Viện:
- Chủ nhiệm đề tài: ThS. Hoàng Anh Dũng (14h00 - Phòng Hội thảo. Thành phần: TS. Nguyễn Vũ Sơn, BCN Khoa CN ĐTTT, theo giấy mời và các đ/c quan tâm).

- Chủ nhiệm đề tài: ThS. Nguyễn Văn Sơn (14h45 - Phòng Hội thảo. Thành phần: TS. Nguyễn Vũ Sơn, BCN Khoa CN ĐTTT, theo giấy mời và các đ/c quan tâm).

- Chủ nhiệm đề tài: TS. Nguyễn Văn Đạo (15h15 -Phòng Hội thảo. Thành phần: TS. Dương Thăng Long, theo giấy mời và các đ/c quan tâm).

Chủ nhiệm đề tài: ThS. Lê Thị Minh Thảo (16h00 -Phòng Hội thảo. Thành phần: TS. Dương Thăng Long, theo giấy mời và các đ/c quan tâm).


	Thứ Ba

15
	· Tổ Công tác kiểm tra tài chính kế toán năm 2013 làm việc với Khoa Sau đại học  và Khoa CN ĐT-TT.
(Đề nghị các đơn vị gửi báo cáo cho Tổ trưởng Tổ Công tác kiểm tra tài chính năm 2013- TS. Trương Tiến Tùng - đ/c email: truongtientung@hou.edu.vn trước 02 ngày so với lịch làm việc của đơn vị mình).

· Làm việc với ĐH Teikyo Nhật Bản.
Thời gian:  9h00
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: Đại diện BGH, Ông Trần Hữu Tráng, Bà Lê Hồng Quyên và Bà Mạc Vân Hải.
(Phòng NCKH & HTQT chuẩn bị).
	· Lễ khai giảng “Chương trình trao đổi kinh nghiệm về dự án với Hàn Quốc”.
Thời gian:  14h00
Địa điểm: Hội trường A.
Thành phần: BGH, Trưởng (phụ trách)12 Khoa, lãnh đạo trung tâm: CN TT, Elearning, Học liệu và toàn bộ cán bộ theo danh sách do các Khoa đề cử; Mời Ông Nguyễn Xuân Quế, Ông Trần Hữu Tráng  và Bà Hoàng Thị Ngân Anh tham dự. 
· Họp HĐ thẩm định đề cương đề tài NCKH cấp Viện năm 2014.
Thời gian:  14h30
Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Theo quyết định.
· Tổ Công tác kiểm tra tài chính kế toán năm 2013 làm việc với TT Elearning và Khoa CN Thông tin. 
(Đề nghị các đơn vị gửi báo cáo cho Tổ trưởng Tổ Công tác kiểm tra tài chính năm 2013- TS. Trương Tiến Tùng - đ/c email: truongtientung@hou.edu.vn trước 02 ngày so với lịch làm việc của đơn vị mình).

· Khám sức khỏe cho CB,VC.

Thời gian:  13h30 – 16h00. 

Địa điểm: Bệnh viện Đại học Y Hà Nội.
Thành phần: Cán bộ cơ hữu các Khoa: tiếng Anh, Du lịch, Kinh tế, CN Thông tin và BM GDTC.  

	Thứ Tư
16
	· Tổ Công tác kiểm tra tài chính kế toán năm 2013 làm việc với Khoa ĐT Từ xa  và Bộ môn GDTC.
(Đề nghị các đơn vị gửi báo cáo cho Tổ trưởng Tổ Công tác kiểm tra tài chính năm 2013- TS. Trương Tiến Tùng - đ/c email: truongtientung@hou.edu.vn trước 02 ngày so với lịch làm việc của đơn vị mình).
· Chương trình trao đổi kinh nghiệm về dự án với Hàn Quốc.
Thời gian:  Ngày 16, 17/4/2014
Địa điểm: Hội trường A.
	· Khám sức khỏe cho CB,VC.

Thời gian:  13h30 – 16h00. 

Địa điểm: Bệnh viện Đại học Y Hà Nội.
Thành phần: Cán bộ cơ hữu các Khoa còn lại.  

	Thứ Năm

17
	· PVT Trương Tiến Tùng, Ông Nguyễn Văn Quang và Ông Đinh Tuấn Long tham dự Khoá tập huấn và chuyển giao công nghệ “Thi trắc nghiệm các môn chuyên ngành, tiếng Anh và thi nói tiếng Anh trên máy tính” .

Thời gian: 02 ngày 17, 18/4/2014.
Địa điểm: Trường Đại học Ngoại thương.
(Số 91, Chùa Láng, Đống Đa, Hà Nội).
· Tổ Công tác kiểm tra tài chính kế toán năm 2013 làm việc với Khoa TDCN  và Khoa tiếng Anh.
(Đề nghị các đơn vị gửi báo cáo cho Tổ trưởng Tổ Công tác kiểm tra tài chính năm 2013- TS. Trương Tiến Tùng - đ/c email: truongtientung@hou.edu.vn trước 02 ngày so với lịch làm việc của đơn vị mình).
	· Tấp huấn công tác hỏi thi Nói kỳ khảo sát năng lực tiếng Anh năm 2014.

Thời gian:  14h30 

Địa điểm: Phòng họp B.
Thành phần: Đại diện Ban chỉ đạo và các giáo viên hỏi thi Nói (theo danh sách). 
· Họp báo cáo tiến độ sản xuất HLĐT tiếng Anh bậc 1, 2, 3, 4.
Thời gian: 15h30

Địa điểm: Phòng họp B.

Thành phần: BGH, Bà Trần Thị Lan Thu, Ông Trần Thiên Hoàng và TB Nội dung (theo danh sách) (các nhóm chuẩn bị báo cáo).  
· Làm việc với tập đoàn BlackBoard về công nghệ E-Learning.
Thời gian:  17h30
Địa điểm: Phòng truyền thống.
Thành phần: PVT Trương Tiến Tùng và lãnh đạo trung tâm Elearning.

· Khám sức khỏe cho CB,VC.

Thời gian:  13h30 – 16h00.  

Địa điểm: Bệnh viện Đại học Y Hà Nội.
Thành phần: Cán bộ cơ hữu các Phòng và các Trung tâm thuộc Viện.   

	Thứ Sáu

18
	
	

	Thứ bảy

19
	· Tổ Công tác kiểm tra tài chính kế toán năm 2013 làm việc với TT ĐH Mở Hà Nội tại Đà Nẵng.

Thời gian: Từ ngày 19-22/4/2014.
(Đề nghị đơn vị gửi báo cáo cho Tổ trưởng Tổ Công tác kiểm tra tài chính năm 2013- TS. Trương Tiến Tùng - đ/c email: truongtientung@hou.edu.vn trước 02 ngày so với lịch làm việc của đơn vị mình).
· Khảo sát năng lực tiếng Anh cho sinh viên chính quy năm 2014.

Thời gian: Ngày 19, 20/4/2014.
Địa điểm: Cơ sở 2 các Khoa.
	

	Chủ Nhật 

20
	· PVT Nguyễn Mai Hương Khai giảng các lớp Từ xa (Elearning) năm 2014 tại Viện ĐH Mở Hà Nội.


	


Ghi chú:

- Đề nghị các Khoa nộp Hợp đồng (đã có chữ ký của bên thuê) thuê địa điểm thi tuyển sinh năm 2014 của đơn vị mình về phòng TCHC trước ngày 19/4/2014.
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